
Zał. nr 1 do zapytania ofertowego,  

zaś załącznik Nr 2 do Regulaminu  

 

 

Zapytanie ofertowe  
o dokonanie zamówienia o wartości szacunkowej nieprzekraczającej  

kwoty 30 000 euro, stanowiące jednocześnie  
ogłoszenie o udzielanym zamówieniu 

wraz z zaproszeniem do składania ofert* 

 
Znak sprawy:  FP/KA/173/2019 

 
Podstawa prawna ogłoszenia: art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych 
(Dz.U. z 2015, poz. 2164 z późn. zm.)  
 

I. ZAMAWIAJĄCY 

Filharmonia Podkarpacka  im. Artura Malawskiego w Rzeszowie, ul. Chopina 30, 35-959 Rzeszów, zaprasza do 

składania ofert*. 

Osoba prowadząca postępowanie: Barbara Ziaja 

II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 
  

Opis 

Temat: świadczenie usług w zakresie zapewnienia ochrony osób i mienia na potrzeby imprez wewnętrznych i 

zewnętrznych organizowanych przez Filharmonię Podkarpacką im. Artura Malawskiego w Rzeszowie, jak i 

podmioty zewnętrzne w Filharmonii Podkarpackiej oraz wsparcia okresowego w zakresie funkcjonowania 

portierni od 20 września 2019 roku do 19 września 2020 roku. 

Pierwsza planowana usługa ochrony jest przewidziana na dzień 21 września 2019r. 

Opis przedmiotu zamówienia: Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia stanowi Załącznik nr 1 do 

zapytania ofertowego. 

III. TERMIN REALIZACJI od 20 września 2019r. do 19 września 2020r. 

IV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY 

1. Wykonawcy zobowiązani są zapoznać się dokładnie z informacjami zawartymi w zapytaniu wraz z 
załącznikami i przygotować ofertę zgodnie z wymaganiami określonymi w tych dokumentach.                                                                                                                        

2. Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty własne związane z przygotowaniem i złożeniem oferty, niezależnie 
od wyniku postępowania. Zamawiający w żadnym przypadku nie odpowiada za koszty poniesione przez 
Wykonawców w związku z przygotowaniem i złożeniem oferty. 

3. Oferta musi być sporządzona według wzoru formularza oferty stanowiącego załącznik nr 3 do niniejszego 
zapytania.  

4. Do oferty należy dołączyć: 

  - koncesję na realizację usług ochrony osób i mienia;  



  - aktualną polisę obowiązkowego ubezpieczenia i potwierdzenie opłacania wymaganych składek/rat składki 
ubezpieczeniowej; 

- aktualną polisę dobrowolnego ubezpieczenia i potwierdzenie opłacania wymaganych składek/rat składki 
ubezpieczeniowej; 

  - wykaz wykonanych usług ochrony osób i mienia; 

  - dane teleadresowe, nr NIP, Regon; 

  - wskazanie osoby do kontaktu w sprawie oferty ( nr telefonu i e-mail); 

  - proponowaną cenę netto i brutto za realizację zamówienia; 

V. KRYTERIA OCENY OFERT – Opis stanowi załącznik nr 2 do zapytania ofertowego 

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiający będzie kierować się następującymi kryteriami: 

1. cena oferty – 80%  

2. doświadczenie – 20%.  

W cenę oferty należy wliczyć wszystkie koszty wykonania zamówienia. Oferta wykonawcy może otrzymać 

maksymalnie 100 punktów. 

Zamawiający udzieli zamówienia wykonawcy, którego oferta uzyskała najwyższą ilość punktów. 

 

VI.TERMINY PŁATNOŚCI 

Wynagrodzenie zostanie wypłacone  w terminie 14 dni od daty otrzymania przez zamawiającego poprawnie 
wystawionej przez Wykonawcę miesięcznej faktury VAT na rachunek wskazany przez Wykonawcę. 

VII. MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA OFERT 
 
Oferta powinna zostać złożona w wersji elektronicznej (scan dokumentu) na adres e-mail: 
b.ziaja@filharmonia.rzeszow.pl lub osobiście w sekretariacie Filharmonii Podkarpackiej w zamkniętej 
kopercie. Wiadomość prosimy zatytułować „Usługi ochrony osób i mienia”. 

Otrzymanie oferty zostanie potwierdzone niezwłocznie w e-mailu zwrotnym po dokonaniu otwarcia. 

Nieprzekraczalny termin dostarczenia oferty:  

1. Miejsce i termin składania ofert: oferty należy składać drogą  e-mailową na adres: 

b.ziaja@filharmonia.rzeszow.pl do dnia 19.09.2019r. do godz. 13:00 lub osobiście w sekretariacie 

Filharmonii Podkarpackiej w zamkniętej kopercie oznaczonej opisem: „nie otwierać przed 19 września 

2019r. godzina 13:00”. 

2. Termin związania ofertą: 30 dni 

5.  3.  Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane 

 
4. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od oferentów wyjaśnień dotyczących treści 
złożonych ofert. 
 

 

VIII. INFORMACJA O WYBORZE NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY: 

Jeżeli cena oferty wydaje się rażąco niska w stosunku do przedmiotu zamówienia i budzi wątpliwości 

Zamawiającego co do możliwości wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi 

przez Zamawiającego lub wynikającymi z odrębnych przepisów, Zamawiający może zwrócić się o udzielenie 

wyjaśnień, w tym złożenia dowodów, dotyczących elementów oferty mających wpływ na wysokość ceny. 

Zamawiający odrzuca ofertę Wykonawcy, który nie złożył wyjaśnień lub jeżeli dokonana ocena wyjaśnień wraz 
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z dostarczonymi dowodami potwierdza, że oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu 

zamówienia. 

 

IX. INFORMACJA DOTYCZĄCA WYŁONIENIA WYKONAWCY: 

Niezwłocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej, Zamawiający zawiadomi jednocześnie Wykonawców, 

którzy złożyli oferty o: 

1) wyborze oferty najkorzystniejszej, podając nazwę (firmę) lub imię i nazwisko, siedzibę i adres 

Wykonawcy, którego ofertę wybrano oraz uzasadnienie tego wyboru, 

2) Wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, podając nazwę (firmę) lub imię i nazwisko, 

siedzibę i adres Wykonawcy, którego ofertę odrzucono oraz uzasadnienie tego wyboru, 

3) terminie, w którym zostanie zawarta umowa. 

 

X. INFORMACJE DOTYCZĄCE ZAWARCIA UMOWY:  

W terminie do 14 dni od dnia powiadomienia przez Zamawiającego o wyborze oferty, Wykonawca, którego 

oferta została uznana za najkorzystniejszą w postępowaniu, jest zobowiązany do podpisania umowy. Umowa 

musi zawierać w swej treści wszystkie elementy oferty Wykonawcy. 

XI. INNE INFORMACJE DOTYCZĄCE ZAMÓWIENIA: 

Zamawiający może unieważnić postępowanie o udzielenie zamówienia, jeżeli cena najkorzystniejszej oferty 

lub oferta z najniższą ceną przewyższa kwotę, jaką Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie 

zamówienia. 

 

 
Załączniki: 
1.  Załącznik nr 1 - Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia. 
2.  Załącznik nr 2 – Kryteria oceny ofert. 
3.  Załącznik nr 3 - Formularz ofertowy wraz z załącznikiem nr 1. 
4.  Załącznik nr 4 – Wstęp kalendarz imprez 
5.  Wzór umowy wraz załącznikami 1-4. 
6.  Klauzula informacyjna.    
 *-niepotrzebne skreślić 

 

 


